Przedszkole Nr 4
96-100 Skierniewice
ul. Iwaszkiewicza 1
tel. 46 833 54 30
Zarządzenie Nr 8/2026 Dyrektora Przedszkola Nr 4 w Skierniewicach z dnia 24 lipca 2026 r. w sprawie wprowadzenia „Procedury postępowania w przypadku nielegalnego nagrywania w Przedszkolu Nr 4 w Skierniewicach”
Działając na podstawie:
· art. 47, art. 51 i art. 72 Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej,
· art. 23 i 24 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz.U. z późn. zm.),
· art. 267 § 3 i § 4, art. 190a oraz art. 191a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz.U. z późn. zm.),
· art. 100 § 2 pkt 4 i pkt 6 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy (Dz.U. z późn. zm.),
· ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. – Karta Nauczyciela (Dz.U. z późn. zm.),
· ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. z późn. zm.),
· rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO),
· Konwencji o prawach dziecka, w szczególności art. 12 i art. 16,
· ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, w związku,
· z koniecznością zapewnienia bezpieczeństwa dzieci oraz ochrony dóbr osobistych, wizerunku i danych osobowych dzieci, rodziców i pracowników Przedszkola Nr 4 w Skierniewicach
zarządzam, co następuje:
§ 1
Wprowadzam do stosowania w Przedszkolu Nr 4 w Skierniewicach „Procedurę postępowania w przypadku nielegalnego nagrywania w Przedszkolu Nr 4 w Skierniewicach”, stanowiącą Załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.
[bookmark: _Hlk235487688][bookmark: _Hlk150372116]§ 2
Celem wprowadzenia Procedury jest w szczególności:
1. ochrona bezpieczeństwa i dobra dzieci przebywających w przedszkolu;
2. ochrona prawa do prywatności oraz dóbr osobistych dzieci, rodziców, nauczycieli i pracowników niepedagogicznych;
3. ochrona wizerunku oraz danych osobowych osób związanych z przedszkolem;
4. określenie zasad postępowania w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia nieautoryzowanego nagrywania;
5. określenie zasad postępowania w przypadku rozpowszechniania nagrań, w szczególności w Internecie i mediach społecznościowych;
6. zapewnienie jednolitego sposobu dokumentowania zdarzeń i podejmowania działań interwencyjnych.
Procedura wskazuje, że jej celem jest ochrona praw wszystkich uczestników życia przedszkolnego, bezpieczeństwo dzieci oraz ochrona dóbr osobistych, wizerunku i danych osobowych.
[bookmark: _Hlk231765279][bookmark: _Hlk231765395][bookmark: _Hlk231765247]§ 3
Procedura obowiązuje:
1. wychowanków Przedszkola Nr 4 w Skierniewicach – w zakresie dostosowanym do ich wieku i możliwości;
2. nauczycieli;
3. pracowników niepedagogicznych;
4. rodziców i opiekunów prawnych;
5. inne osoby trzecie przebywające na terenie przedszkola.
§ 4
Zobowiązuję wszystkich pracowników Przedszkola Nr 4 w Skierniewicach do:
1. zapoznania się z treścią Procedury;
2. przestrzegania jej postanowień;
3. niezwłocznego informowania dyrektora o powzięciu informacji o możliwym nielegalnym nagrywaniu lub publikacji nagrania;
4. współpracy przy wyjaśnianiu zdarzeń objętych Procedurą;
5. zachowania poufności informacji uzyskanych w związku z podejmowanymi czynnościami.
Obowiązek niezwłocznego poinformowania dyrektora w przypadku uzyskania informacji o możliwym nielegalnym nagrywaniu lub publikacji nagrania wynika bezpośrednio z § IV pkt. 5 oraz § X pkt. 1 Procedury.
§ 5
Zobowiązuję nauczycieli i pracowników przedszkola do zwracania szczególnej uwagi na sytuacje dotyczące utrwalania lub rozpowszechniania wizerunku dzieci.
Dobro dziecka oraz ochrona jego prywatności stanowią wartość nadrzędną przy podejmowaniu działań związanych z utrwalaniem lub rozpowszechnianiem wizerunku.
§ 6
W przypadku ujawnienia nagrania lub jego publikacji pracownicy są zobowiązani,
w miarę możliwości, do zabezpieczenia informacji dotyczących zdarzenia,
w szczególności poprzez:
1. odnotowanie daty i godziny ujawnienia materiału;
2. zabezpieczenie informacji o miejscu publikacji;
3. zabezpieczenie linków do publikacji;
4. wykonanie zrzutów ekranu;
5. zabezpieczenie korespondencji dotyczącej nagrania;
6. przekazanie zgromadzonych informacji dyrektorowi.
Sposób zabezpieczania materiałów został określony w rozdziale V Procedury.
[bookmark: _Hlk237384990]§ 7
W przypadku zdarzenia dotyczącego nagrywania lub publikacji nagrania sporządza się dokumentację zgodnie z Procedurą, w szczególności:
1. notatkę służbową;
2. oświadczenia świadków;
3. dokumentację dotyczącą podjętych działań;
4. w uzasadnionych przypadkach – dokumentację dotyczącą publikacji nagrania.
Wzory dokumentów stanowią załączniki do Procedury.
[bookmark: _Hlk237385050]§ 8
W przypadku nagrania zawierającego dane osobowe dzieci, rodziców lub pracowników dyrektor dokonuje analizy zdarzenia pod kątem możliwości wystąpienia naruszenia ochrony danych osobowych.
W razie potrzeby dyrektor informuje Inspektora Ochrony Danych i podejmuje dalsze działania zgodnie z obowiązującymi przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych.
§ 9
W przypadku publikacji nagrania w Internecie lub mediach społecznościowych dyrektor podejmuje działania zmierzające do ochrony praw osób poszkodowanych, w tym – w uzasadnionych przypadkach – działania zmierzające do usunięcia materiału oraz zaprzestania jego dalszego rozpowszechniania.
Procedura przewiduje również możliwość wykorzystania wezwania do usunięcia nagrania, którego wzór stanowi Załącznik nr 3 do Procedury.
§ 10
Z treścią Procedury należy zapoznać:
1. wszystkich pracowników Przedszkola Nr 4 w Skierniewicach;
2. rodziców i opiekunów prawnych – w sposób przyjęty w placówce.
Zapoznanie pracowników z Procedurą potwierdza się podpisem na liście stanowiącej Załącznik nr 5 do Procedury.
§ 11
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 września 2026 r.
Pieczątka i podpis
Aneta Maszewska-Szymczak
Dyrektor Przedszkola Nr 4
w Skierniewicach
