Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 15/2022/2023 Rady Pedagogicznej Przedszkola Nr 4 w
Skierniewicach z dnia 20.04.2023 r. w sprawie przyjecia Regulaminu dziatalnosci Rady
Pedagogicznej w Przedszkolu Nr 4 w Skierniewicach

Regulamin dziatalnosci Rady
Pedagogicznej Przedszkola Nr 4 w
Skierniewicach

Podstawa prawna:

— Art. 73 ust. 2 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oSwiatowe (t. j. Dz. U. z
2021 r. poz. 1082 ze zm.);

— § 12 Statutu Przedszkola Nr 4 w Skierniewicach.

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1

1. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem Przedszkola Nr 4 w Skierniewicach.

2. Rada Pedagogiczna realizuje swoje zadania statutowe dotyczgce ksztatcenia,
wychowania i opieki.

Rozdziat Il
Zadania i kompetencje Rady Pedagogicznej

§2

Podstawowym zadaniem Rady Pedagogicznej jest planowanie i analizowanie pracy
dydaktycznej, wychowawczej, opiekunczej i innowacyjnej Przedszkola Nr 4 w
Skierniewicach.
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§3

1. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:
1) zatwierdzenie plandw pracy;
2) podejmowanie uchwat w sprawie innowacji;

3) podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentéw pedagogicznych, po
zaopiniowaniu ich projektéw przez rade rodzicow;

4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli;

5 podejmowanie uchwat w sprawie skreslenia dziecka z listy wychowankdéw
w trakcie roku szkolnego;

6) ustalenie sposobu wykorzystania wynikéw nadzoru pedagogicznego, w tym
sprawowanego nad przedszkolem przez organ sprawujgcy nadzoér
pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy przedszkola.

2. Rada Pedagogiczna opiniuje w szczegdlnosci:
1) organizacje pracy przedszkola, w tym tygodniowy rozktad dnia;
2) projekt planu finansowego przedszkola;

3) wnioski dyrektora przedszkola o przyznanie nauczycielom odznaczen, nagréd i
innych wyrdznien;

4) propozycje dyrektora przedszkola w sprawie przydziatu nauczycielom statych
prac i zaje¢ w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo ptatnych
zajec dydaktyczno-wychowawczych i opiekuriczych;

5) programy wychowania przedszkolnego majgce by¢ dopuszczone do uzytku.

§4

Rada pedagogiczna w ramach swoich kompetencji podejmuje nastepujace dziatania:
1. przygotowuje projekt statutu i zmian do statutu;

2. uchwala regulamin swojego dziatania, ktéry musi by¢ zgodny ze statutem
przedszkola;

3. moze wystepowac z wnioskiem o odwotanie nauczyciela z funkcji dyrektora
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przedszkola lub z innych funkcji kierowniczych w przedszkolu;
4. uczestniczy w rozwigzywaniu spraw wewnetrznych przedszkola;

5. wybiera swoich przedstawicieli do udziatu w konkursie na stanowisko dyrektora
przedszkola;

6. wybiera przedstawiciela do zespotu rozpatrujgcego odwotanie nauczyciela od
oceny pracy;

7. zgtaszaiopiniuje kandydatéw na cztonkdéw komisji dyscyplinarnej dla nauczycieli.

§5

Rada pedagogiczna zapoznaje sie z:

1. programem wizytacji przedstawionym przez osobe prowadzgca wizytacje;
2. wynikami wizytacji oraz propozycjg wnioskow i zalecen powizytacyjnych;
3. planem nadzoru pedagogicznego na nowy rok szkolny;

4. informacja o realizacji planu nadzoru.

§6

Rada Pedagogiczna moze wystgpic¢ z wnioskiem o odwotanie nauczyciela ze
stanowiska Dyrektora lub z innego stanowiska kierowniczego w Przedszkolu. W takim
przypadku organ uprawniony do odwotania jest zobowigzany przeprowadzic¢
postepowanie wyjasniajgce i powiadomié o jego wyniku Rade w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania wniosku.

§7

Ponadto Rada Pedagogiczna:

1. rozpatruje skierowane do niej wnioski, dotyczgce w szczegdlnosci organizacji zajec
pozalekcyjnych;

2. rozpatruje skierowane do niej wnioski Rady Rodzicéw, dotyczgce wszystkich spraw
Przedszkola.
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Rozdziat Il
Ogodlne zasady dziatania Rady Pedagogiczne;j

§8

1. Przewodniczgcym Rady Pedagogicznej jest Dyrektor Przedszkola Nr 4 w
Skierniewicach.

2. W sktad Rady Pedagogicznej wchodzg wszyscy nauczyciele zatrudnieni w
Przedszkolu Nr 4 w Skierniewicach.

§9

1. W zebraniach Rady Pedagogicznej moze braé udziat przedstawiciel organu
sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem oraz przedstawiciel organu
prowadzgcego Przedszkola.

2. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogg braé udziat z gtosem doradczym osoby
zapraszane przez jej przewodniczacego za zgodg lub na wniosek Rady
Pedagogicznej w tym przedstawiciele stowarzyszen i innych organizacji, w
szczegoblnosci organizacji harcerskich, ktérych celem statutowym jest dziatalnosé
wychowawcza lub rozszerzanie i wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej,
wychowaweczej i opiekuniczej Przedszkola.

3. Osoby, o ktérych mowa w ust. 1-2 uczestniczg w tej czesci zebrania Rady
Pedagogicznej, ktora dotyczy ich zakresu spraw.

4. Osoby zaproszone, nie bedace cztonkami Rady Pedagogicznej, nie biorg udziatu w
gtosowaniach.

5. Osoby biorgce udziat w zebraniu rady pedagogicznej sg obowigzane do
nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, ktére mogg
narusza¢ dobra osobiste dzieci lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i innych
pracownikéw Przedszkola.

§10

1. Zebrania Rady Pedagogicznej odbywajg sie zgodnie z przyjetym na poczatku roku
harmonogramem oraz w miare biezgcych potrzeb.
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2.

10.

11.

Pedagogicznej w Przedszkolu Nr 4 w Skierniewicach

Zebrania Rady Pedagogicznej organizowane s3:
1) przed rozpoczeciem roku szkolnego;

2) po zakonczeniu pierwszego okresu oraz rocznych zajeé¢ w celu przedstawienia
przez Dyrektora ogdlnych wnioskdw wynikajgcych ze sprawowanego nadzoru
pedagogicznego oraz informacji o dziatalnosci Przedszkola;

3) w miare biezgcych potrzeb.

Zebrania Rady Pedagogicznej mogg by¢ organizowane réwniez w trybie
nadzwyczajnym na wniosek organu sprawujgcego nadzoér pedagogiczny nad
Przedszkolem oraz z inicjatywy:

1) przewodniczgcego Rady Pedagogicznej;
2) organu prowadzacego Przedszkole;
3) co najmniej 1/3 cztonkéw Rady Pedagogiczne;.

Wystgpienia o organizacje zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym
kierowane sg w formie pisemnej do przewodniczgcego.

Wystgpienia o organizacje zebrania Rady Pedagogicznej w trybie nadzwyczajnym
powinny okreslac przyczyne zorganizowania zebrania oraz okres$la¢ pozadany
termin jego przeprowadzenia.

Zebrania Rady Pedagogicznej prowadzi jej przewodniczacy.

W szczegdlnych przypadkach przewodniczgcy Rady Pedagogicznej moze powierzyé
prowadzenie zebrania Rady Pedagogicznej wicedyrektorowi przedszkola.

W przypadku dtugotrwatej choroby Dyrektora, funkcje przewodniczgcego Rady
Pedagogicznej petni wicedyrektor przedszkola.

Pod nieobecnos¢ Dyrektora z powodu nagtej choroby, Rada Pedagogiczna nie
podejmuje innych uchwat niz te, ktére zostaty ujete w propozycji porzadku obrad,
z wyjatkiem uchwaty dotyczgcej wystgpienia z wnioskiem o odwotanie Dyrektora
ze stanowiska, gdy Dyrektor wyraznie uniemozliwia Radzie Pedagogicznej podjecie
uchwaty w tejsprawie.

Przewodniczacy o terminie i proponowanym porzadku zebrania powiadamia
wszystkich cztonkéw Rady Pedagogicznej przynajmniej z tygodniowym
wyprzedzeniem.

Nadzwyczajne zebranie Rady Pedagogicznej moze byc¢ zorganizowane w dniu
powiadomienia.
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§11

W uzasadnionych przypadkach zebrania Rady Pedagogicznej mogg by¢ organizowane:
1. zdalnie — z wykorzystaniem metod i srodkdw komunikacji elektronicznej;

2. w trybie obiegu dokumentow.

Rozdziat IV
Szczegotowe zasady dziatania Rady Pedagogicznej

§12

1. Przewodniczacy Rady Pedagogicznej w szczegdlnosci:
1) opracowuje roczny plan pracy Rady Pedagogicznej;
2) przygotowuje, zwotuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej;
3) podpisuje uchwaty Rady Pedagogicznej;

4) realizuje uchwaty Rady Pedagogicznej podjete w ramach jej kompetencji
stanowigcych;

5) monitoruje stopien realizacji podjetych uchwat przez Rade Pedagogiczng;
6) informuje Rade Pedagogiczng o stopniu realizacji podjetych uchwat;
7) podpisuje protokoty z zebran Rady Pedagogicznej;

8) wstrzymuje wykonanie uchwat Rady Pedagogicznej niezgodnych z przepisami
prawa;

9) dba o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw i godnosci jej cztonkdw;

10) zapoznaje cztonkéw Rady Pedagogicznej z obowigzujgcymi aktualnie
przepisami prawa oswiatowego oraz omawia tryb i forme ich realizacji;

11) motywuje nauczycieli do twodrczej pracy i podnoszenia kwalifikacji
zawodowych;

12) informuje na biezgco o dziatalnosci przedszkola i jakosci jego pracy.

2. Przygotowanie zebrania Rady Pedagogicznej przez przewodniczgcego polega w
szczegoblnosci na opracowaniu projektu porzgdku zebrania oraz zawiadomieniu
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cztonkéw Rady Pedagogicznej o terminie zebrania — z uwzglednieniem daty i
godziny rozpoczecia oraz o miejscu i proponowanym porzgdku zebrania.

§13

Prawa i obowigzki cztonka Rady Pedagogiczne;j

1. Cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo do:

1)
2)

sktadania wnioskow i projektéw uchwat;

udziatu w pracach w statych lub doraznych zespotach powotanych przez Rade
Pedagogiczna.

2. Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

czynnego uczestnictwa w zebraniach Rady Pedagogiczne;j;

nieujawniania spraw poruszanych na posiedzeniu Rady Pedagogicznej, ktére
moga naruszaé dobro osobiste dzieci lub ich rodzicéw, a takze nauczycieli i
innych pracownikéw Przedszkola;

wspottworzenia na zebraniach Rady Pedagogicznej atmosfery zyczliwosci i
kolezenstwa;

realizacji i przestrzegania uchwat i postanowien Rady Pedagogiczne;j;

sktadania sprawozdan z wykonania powierzonych zdan. Po zakoriczeniu
posiedzenia jest zobowigzany w ciggu 3 dni do przestania sprawozdania w
formie elektronicznej do protokolanta;

przestrzegania postanowien prawa oSwiatowego, zarzadzen Dyrektora
przedszkola, postanowien Statutu Przedszkola i niniejszego regulaminu;

godnego zachowania w trakcie posiedzen Rady Pedagogicznej,
umozliwiajgcego sprawng realizacje przyjetego porzadku posiedzenia;

prezentowania postawy stuzgcej kreowaniu pozytywnego wizerunku
przedszkola w srodowisku;

systematycznego podnoszenia swoich kwalifikacji zawodowych.

3. Udziat w posiedzeniach Rady jest obowigzkowy. W szczegdlnych przypadkach
losowych cztonek Rady Pedagogicznej moze by¢ zwolniony z udziatu w zebraniu,
za zgodg Dyrektora. Nieobecnos¢ na posiedzeniu Rady musi by¢
usprawiedliwiona.
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4. Nieobecny cztonek Rady Pedagogicznej na zebraniu, zobowigzany jest do
zaznajomienia sie z protokotem i uchwatami przyjetymi na zebraniu i
potwierdzenia znajomosci postanowien wtasnorecznym podpisem z podaniem
daty.

§14

1. Porzadek zebrania zatwierdza Rada Pedagogiczna.

2. Gtosowanie w sprawie porzgdku zebrania odbywa sie po otwarciu przez
przewodniczgcego zebrania i stwierdzeniu jego prawomocnosci quorum, ktore
oznacza frekwencje cztonkéw Rady réwng co najmniej jej potowie plus jeden.

3. Bezposrednio przed gtosowaniem w sprawie porzgdku zebrania, cztonkowie Rady
Pedagogicznej mogg zgtaszaé propozycje zmian w porzadku zebrania.

4. Propozycje zmian w porzadku zebrania moze rowniez ztozy¢ przewodniczacy.

5. Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod gtosowanie
Rady Pedagogicznej.

Rozdziat V
Tryb podejmowania uchwat

§15

1. Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg zwyktg wiekszoscig gtosow w
obecnosci co najmniej potowy jej cztonkdéw.

2. Whnioski Rady Pedagogicznej przyjmowane sg w drodze uchwat.

3. Przez zwyktg wiekszos¢ gtosdw nalezy rozumiec taka liczbe gtoséw ,,za”, ktéra
przewyzsza co najmniej o jeden gtos liczbe gtoséw ,,przeciw”. Pomija sie gtosy
"wstrzymujace sie".

§16

Uchwaty Rady Pedagogicznej podejmowane sg w gtosowaniu jawnym lub tajnym.
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§17

1. Gtosowanie jawne przeprowadza przewodniczgcy Rady Pedagogiczne;j.

2. W gtosowaniu jawnym cztonkowie Rady Pedagogicznej gtosujg przez podniesienie
reki.

3. W przypadku rownej liczby gtoséw o podjeciu uchwaty decyduje gtos
przewodniczacego.

§18

1. W gtosowaniu tajnym podejmowane sg uchwaty w sprawach personalnych lub na
whniosek cztonka Rady Pedagogicznej, przyjety w gtosowaniu jawnym.

2. W gtosowaniu tajnym cztonkowie Rady Pedagogicznej gtosujg kartami do
gtosowania przygotowanymi przez przewodniczgcego Rady Pedagogiczne;.

3. Nie przeprowadza sie gtosowan tajnych podczas posiedzen zdalnych
zorganizowanych za pomoca przyjetych srodkéw komunikacji elektronicznej.

§ 19

Rada pedagogiczna, w uzasadnionych przypadkach moze podejmowac swoje decyzje
zdalnie. W takim przypadku gtosowanie cztonkédw Rady Pedagogicznej moze odbywac
sie w formie:

1.

2.

wiadomosci e-mail przestanej przez nauczyciela z wykorzystaniem skrzynki
elektronicznej stuzbowej wskazanej przez nauczyciela;

gtosowania przez podniesie reki w trakcie posiedzen Rady Pedagogicznej
organizowanych w formie videokonferencji.

§ 20

1.

Rada Pedagogiczna przy wyborze swojego przedstawiciela do Komisji
Konkursowej wytaniajgcej kandydata na Dyrektora przeprowadza gtosowanie
tajne.
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2. Na karcie do gtosowania kandydaci umieszczeni sg alfabetycznie.

3. Przedstawicielem Rady Pedagogicznej zostaje ten kandydat, ktdry uzyska
najwiekszg liczbe gtoséw.

4. W przypadku réwnej liczby gtoséw otrzymanych przez kandydatéw na miejscu
uprawniajgcym do udziatu w Komisji Konkursowej, zarzadza sie powtérne
gfosowanie, pomiedzy tymi kandydatami.

§21

O wstrzymaniu wykonania uchwaty Rady Pedagogicznej Dyrektor niezwtocznie
zawiadamia organ prowadzacy Przedszkole oraz organ sprawujacy nadzoér
pedagogiczny. Organ sprawujacy nadzér pedagogiczny uchyla uchwate w razie
stwierdzenia jej niezgodnosci z przepisami prawa po zasiegnieciu opinii organu
prowadzgcego Przedszkole. Rozstrzygniecie organu sprawujgcego nadzor
pedagogiczny jest ostateczne.

Rozdziat VI
Dokumentowanie zebran

§22

1. Zzebrania Rady Pedagogicznej sporzgdza sie protokot.

2. Zebrania Rady Pedagogicznej numeruje sie cyframi rzymskimi, a uchwaty
arabskimi.

3. Ksiega protokotéw jest podstawowym dokumentem dziatalnosci Rady
Pedagogicznej.

4. Protokolanta statego wybiera Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej. Protokolant
staty jest wybierany na rok szkolny, na pierwszej Radzie Pedagogicznej sposréd
cztonkéw Rady. W razie nieobecnosci protokolanta statego Przewodniczgcy Rady
Pedagogicznej wybiera protokolanta sposréd obecnych cztonkéw Rady.

5. Protokét z zebrania Rady Pedagogicznej powinien zawierac:

1) numer, date i miejsce zebrania;
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10.

11.
12.

13.

14.
15.

Pedagogicznej w Przedszkolu Nr 4 w Skierniewicach

2) numery podjetych uchwat;
3) liste cztonkdw Rady z podziatem na obecnych i nieobecnych;
4) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia, tzw. quorum;

5) wykaz osdb uczestniczgcych w zebraniu z gtosem doradczym (jezeli takie w
zebraniu uczestniczyty);

6) zatwierdzony porzadek zebrania;

7) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania;

8) przebiegiforma (stacjonarnie lub zdalnie) przeprowadzonego zebrania;
9) tresc¢ zgtoszonych wnioskéw;

10) podjete uchwaty i wnioski;

11) podpisy przewodniczgcego i protokolanta.

Do protokotu dofacza sie w formie zatgcznikéw: sprawozdania nauczycieli oraz
referaty.

Dopuszcza sie sporzadzanie protokotu za pomocg komputerowego edytora tekstu,
a jego wydruk wraz z zatgcznikami przechowywany jest w , Ksiedze protokotow” w
dokumentacji Dyrektora.

Kazda strona wydruku komputerowego powinna by¢ podpisana przez
Przewodniczgcego Rady Pedagogiczne;j.

Protokot z posiedzenia Rady powinien by¢ napisany w ciggu 14 dni i znajdowac sie
w gabinecie dyrektora do wgladu dla wszystkich cztonkéw Rady Pedagogiczne;j.

Whioski o dokonanie zmian i uzupetnien w protokole powinny by¢ zgtaszane na
piSmie do Dyrektora w ciggu 7 dni od dnia wytozenia do wgladu.

Whioski te rozpatruje Dyrektor z protokolantem.

Whnioski zasadne i zgodne z przepisami prawa oraz z obowigzujgcymi
regulaminami zostajg przedstawione Radzie Pedagogicznej na kolejnym zebraniu.

Przyjete przez Rade Pedagogiczng poprawki i uzupetnienia do protokotu z
poprzedniego zebrania umieszcza sie w protokole zebrania, na ktérym poprawki i
uzupetnienia zostaty przyjete.

Poprawki i uzupetnienia do protokotu umieszcza wytgcznie protokolant.

Brak wnioskéw o dokonanie zmian i uzupetnien w protokole w powyzszym trybie
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jest rownoznaczny z przyjeciem tresci protokotu z poprzedniego zebrania.

§23

1. Uchwaty Rady Pedagogicznej numeruje sie cyframi arabskimi.
2. Ksiega protokotéw nie moze by¢ wynoszona poza budynek Przedszkola.

3. Prawo wgladu do protokotéw zebran Rady Pedagogicznej majg upowaznieni
pracownicy organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad Przedszkolem i organu
prowadzacego.

4. Dyrektor umozliwia wglad do dokumentdw zawierajgcych uchwaty i protokoty z
zebran Rady w gabinecie Dyrektora.

5. Podczas posiedzen zdalnych przewodniczacy przesyta protokoty z zebran na
stuzbowy adres e-mailowy nauczyciela w celu zapoznania sie z jego trescig oraz
zgtoszenia ewentualnych poprawek.

6. Cztonkowie Rady sg zobowigzani w terminie 7 dni od sporzadzenia protokofu do
zapoznania sie z jego trescig i zgtoszenia ewentualnych poprawek
przewodniczagcemu obrad.

7. Rada na nastepnym posiedzeniu decyduje o wprowadzeniu zgtoszonych poprawek
do protokotu.

§24

1. Protokodt z poprzedniego zebrania Rady Pedagogicznej przyjmuje sie na nastepnym
zebraniu.

2. Poprawki i uzupetnienia do protokotu umieszcza wytgcznie protokolant.

3. Ewentualne zastrzezenia do protokotu z poprzedniego zebrania mogg dotyczyé
wytgcznie wtasnych wypowiedzi osoby zgtaszajacej takie zastrzezenia

§ 25

1. Ksiega protokotédw zawiera ponumerowane strony jest bindowana oraz
opieczetowana. Ksiega protokotéw obejmuje kazdorazowo kolejne dwa lata
szkolne.
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2. Na ostatniej stronie ksiegi protokotéw umieszcza sie adnotacje: , Ksiega zawiera ...
ponumerowanych stron i obejmuje okres pracy Rady Pedagogicznej od ... do ...”

3. Pod adnotacjg umieszcza sie pieczec szkoty oraz pieczatke imienng i podpis
Dyrektora.

4. Protokoty z zebran zespotédw powotanych przez Rade Pedagogiczng stanowig
dokumentacje pracy Rady Pedagogiczne,;.

5. Za przechowywanie protokotdw z zebran komisji i zespotéw odpowiedzialny jest
Dyrektor.

Rozdziat VII
Postanowienia kor\cowe

§ 26

1. Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu dziatania przyjmuje go w drodze
uchwaty.

2. Nowelizacje regulaminu dziatania Rady Pedagogicznej wprowadza sie aneksem w
drodze uchwaty.

3. Nowelizacja regulaminu moze polega na uchyleniu, zmianie lub uzupetnieniu
dotychczasowych zapiséw.

4. Jezeliliczba zmian w regulaminie dziatania Rady Pedagogicznej jest znaczna,
przewodniczacy opracowuje i przedktada Radzie Pedagogicznej tekst jednolity.

§27

1. Niniejszy Regulamin dziatalnosci Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem
uchwalenia, to jest z dniem 20 kwietnia 2023 r.

2. Z dniem uchwalenia niniejszego regulaminu traci moc regulamin dotychczasowej
dziatalnosci Rady.
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Instrukcja pisania protokotow w formie elektronicznej w
Przedszkolu Nr 4 w Skierniewicach

1. Prace Rady Pedagogicznej — zwtaszcza przebieg posiedzen dokumentuje jeden z
cztonkéw rady zwany ,,protokolantem”.

2. Protokolanta statego wybiera Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej. Protokolant
staty jest wybierany na rok szkolny, na pierwszej Radzie Pedagogicznej sposrod
cztonkéw Rady. W razie nieobecnosci protokolanta statego Przewodniczgcy Rady
Pedagogicznej wybiera protokolanta sposréd obecnych cztonkéw Rady.

3. W terminie 14 dni od daty posiedzenia rady Pedagogicznej sporzadza sie protokot
w wersji komputerowej (ustawienia stron: margines gérny, dolny i lewy po 2,5
cm, a prawy 1,5 cm, czcionka 12 Times New Roman, tekst wyjustowany).

4. Kazda strone nowego protokotu numeruje sie od numeru 1 (od dotu do prawej).

5. W protokole dopuszcza sie umieszczanie tabel i wykazéw do celdw statystycznych,
itp.

6. W zapisie tresci mozna zastosowacé protokotowanie uproszczone. Oznacza to, ze

nie notuje sie szczegétowego przebiegu dyskus;ji, a jedynie ustalenia wynikte z tej
dyskusji.

7. Stosuje sie okreslone pojecia prawne, przez ktdre rozumie sie:

e Uchwata — akt woli rady pedagogicznej (organu) wynikajacy z nadanych jej do
tego uprawnien kompetencyjnych w celu wykonania w niej (uchwale)
zawartych postanowien.

e Decyzja (rozstrzygniecie) postanowienie — orzeczenie, ktére rozstrzyga sprawe
co do jej istoty w catosci lub w czesci, albo w inny sposéb konczy sprawe.

e Oswiadczenie — wypowiedz, ktdra jest wyrazem pogladdw oraz cos stwierdza w
konkretnej sprawie czy tez problemie, a prezentujacy je nie ma uprawnien
decyzyjnych.

e Zarzadzenie — decyzja, ktdra rozstrzyga sprawe co do trybu postepowania i
zachowania sie w danej sprawie.

e Opinia — ocena kogos lub czego$ w zakresie okreslonym we wniosku, sprawie.

e Zazgoda — podejmujacy decyzje musi miec zgode organu czy tez osoby
wskazanej w przepisie, itp.
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e Na wniosek — gwarantuje prawo inicjatywy tylko organowi (osobie) wskazanej
W przepisie, pismie itp.

e Whniosek formalny (proceduralny) — wniosek dotyczacy porzadku posiedzenia
rady, zmiany kolejnosci lub przesuniecia punktu porzadku dziennego oraz
zwigzany jest np. z gtosowaniem (jak gtosowaé, forma i sposdb), z udzielaniem
gtosu i czasu wystgpienia, z ograniczeniem osdb wystepujacych, z zamknieciem
dyskus;ji.

e Aklamacja - ogdlna - jednomysina — zgoda w zakresie spraw (wnioskdéw)
formalnych.

8. Protokot zawiera:

1) Tytut: nazwe rady.

N

Informacje o liczbie obecnych cztonkdw i wymaganym quorum.

)
)
) Porzadek obrad.
)
)

(98]

4
5

Tresc.

Na koncu protokotu zamieszcza sie zapisy:

— Protokét zawiera (ilos¢) stron.

— Protokét zawiera (ilos¢) zatgcznik/i.

— Protokotowat: imie, nazwisko, podpis.

— Przewodniczacy Rady: imie, nazwisko, pieczatka imienna, podpis.

— Cztonkowie Rady Pedagogicznej: imie, nazwisko, podpis.

9. Protokét posiedzenia rady wraz z listg obecnosci jej cztonkdw podpisuje
przewodniczacy obrad i protokolant.

10. Cztonkowie rady zapoznajg sie z trescig protokotu na kolejnym spotkaniu, a
ewentualne poprawki zgtaszajg ustnie przewodniczagcemu, co jest protokotowane.

11.Rada decyduje o wprowadzeniu ewentualnych poprawek do protokotu w tzw.
protokole rozbieznosci, dotaczanym do protokotu kolejnej rady.

12. Podstawowym dokumentem dziatalnosci rady staje sie ksigzka protokotdow, ktorg
tworzy sie po zakonczeniu roku szkolnego wg okreslonych zasad:

1) cz. A - strona tytutowa, opieczetowana;
2) cz. B —spis uchwat za dany rok szkolny;
3) cz. C—uchwaty w danym roku szkolnym;
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4) cz. D — protokoty wraz z listami obecnosci, ew. protokoty rozbieznosci;
5) cz. E — zatgczniki (np. zestawienia, sprawozdania).

13. Opieczetowang i podpisang przez dyrektora ksiege zaopatruje sie klauzula: , Ksiega
zawiera ... stron i obejmuje protokoty Rady Pedagogicznej z roku szkolnego .../..."
Przekazuje sie jg do bindowania w sposdb trwaty na koniec kazdego roku szkolnego.

14. Ksiega podlega archiwizacji zgodnie z przepisami odrebnymi.



